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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,ZIOGELIS*
MAITINIMO PASLAUGU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy lop3elio-darzelio ,Ziogelis“ (toliau — Jstaigos) maitinimo paslaugy
administratoriaus pareigybé yra priskiriama 3 pareigybiy grupei — specialistas. Profesijos kodas —
334323.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti, koordinuoti ir prizitréti ikimokyklinio amziaus vaiky
mityba [staigoje.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus [staigos direktoriui, o jam nesant —
direktoriy pavaduojan¢iam administracijos nariui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

5.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius vaiky
maitinimo organizavima ikimokyklinio ugdymo jstaigoje;

5.3. zinoti vaiky sveikos mitybos principus ir taisykles, valgiaras¢io sudarymo pagrindus;

5.4. Zinoti nustatytas maisto normas skirtingy amziaus tarpsniy vaikams;

5.5. moketi skai¢iuoti maisto davinio maisting ir energing verte;

5.6. iSmanyti maisto vaikams ir dietinio maisto paruo$imo technologijos principus;

5.7. gebéti vykdyti maitinimosi stebésena;

5.8. gebeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, moketi kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, rengti iSvadas, prezentacijas;

5.9. turéti patirties buhalterinés apskaitos ir dokumenty tvarkymo srityje;

5.10. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos principus bei higienos normy reikalavimus;

5.11. sklandZziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

5.12. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, moketi dirbti MS Word, MS Excel,
MS Outlook, Internet Explorer programomis ir kitomis bitinomis finansy valdymo ir apskaitos
sistemomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. sudaro kasdieninius valgiaras¢ius atsizvelgiant | perspektyvinj valgiarastj ir teikia jj
tvirtinti lopSelio-darzelio direktoriui;

6.2. sudaro maisto produkty sarasus ir uzsako reikalingus maisto produktus vaiky maitinimui,



6.3. kontroliuoja gaunamy maisto produkty kokybe ir laikymg maisto produkty sandélyje.

6.4. teisés akty numatyta tvarka organizuoja nemokamg vaiky maitinima;

6.5. organizuoja pritaikytg maitinimg vaikams, turintiems sveikatos sutrikimy, pagal
atskirg valgiarastj, kuris sudaromas atsizvelgiant j gydytojo pateiktas rekomendacijas ir tévy
(globéjy) prasymus.

6.6. priziiiri maitinimo organizavimg grupése;

6.7. organizuoja lopSelio-darzelio darbuotojy maitinimg ir tvarko jo apskaita.

6.8. dalyvauja rengiant maisto produkty pirkimo salygas, veré¢iy kiekiy nustatyma.

6.9. veda gaunamy ir iSduodamy maisto produkty apskaitg ir atsiskaito paskuting savaités
dieng Siauliy apskaitos centro maisto produkty apskaitos grupés buhalteriui;

6.10. teikia maisto produkty apskaitos dokumentus Siauliy apskaitos centro maisto produkty
apskaitos grupés buhalteriui elektroniniu bidu;

6.11. pateikia praéjusio ménesio darbuotojy maitinimosi grafika Siauliy apskaitos centro
maisto produkty apskaitos grupés buhalteriui;

6.12. 2 kartus per ménesj su Siauliy apskaitos centro maisto produkty apskaitos grupés
buhalteriu derina maisto sandélio likucius.

6.13. vykdo ES programos ,Vaisiy ir darzoviy, bei pieno ir pieno produkty vartojimo
skatinimas vaiky ugdymo jstaigose* jgyvendinima;

6.14. teikia paraiSkg paramai gauti uz ekologisky ir pagal nacionaling Zemés iikio ir maisto
kokybés sistema (EKO) pagaminty maisto produkty vartojimo skatinimg ikimokyklinio ugdymo
istaigose. Organizuoja vaiky maitinimg EKO produktais.

6.15. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su $ios pareigybés funkcijy
vykdymu, iki jy perdavimo j lopSelio-darzelio archyva;

6.18. konsultuojasi su Kkitais maitinimo paslaugy administratoriais, bendradarbiauja su
vaiky dietos ir mitybos poreikius;

6.19. teikia nurodymus asmenims, Seimoms ir bendruomenei mitybos, jos planavimo ir maisto
ruo$imo klausimais, kad maistas biity kuo naudingesnis sveikatai ir blity maZinami galimi pavojai
sveikatai;

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. savo darbo kokybe ir tinkama pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

7.2. turimos informacijos konfidencialuma, korektiska gauty duomeny panaudojima;

7.3. lopselio-darzelio darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés
saugos, higienos reikalavimy vykdyma, uz etikos ir moralés normy darbe ir visuomen¢je laikymasi;

7.4. savo veiksmais ir neveiklumu padarytg jstaigai materialine zala.

8. Maitinimo paslaugy administratorius uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau ir sutinku:



